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Ons bedrijfsmotto “Uw kwaliteitsgarantie in certificatie” zijn voor ons geen loze woorden. Met onze 

jarenlange ervaring in het inspecteren en certificeren van land- en tuinbouwbedrijven, staan wij onze 

klanten bij in het behalen van het gewenste certificaat.  

Wij zijn actief in alle sectoren van groenten en fruit, akkerbouw, loonwerk, vleesproductie, melkvee, eieren 

tot en met de sierteelt en boomkwekerijen. Ons werkgebied ligt niet enkel in België, maar ook in Frankrijk 

en Nederland voeren wij audits uit. 

Onze activiteiten in de landbouwsector gaan verder dan inspectie en certificatie. Wij doen ook 

monstername bij industriële verwerkers van groenten en fruit en bij individuele landbouwbedrijven. Verder 

zijn wij ook actief in productcontrole voor groenten en fruit. 

Wij zijn op zoek naar een (m/v): 

TIJDELIJKE ADMINISTRATIEF MEDEWERKER  

voor een periode van 1 jaar 

Functieomschrijving: 

 Administratieve ondersteuning van onze processen (o.a. klantenbestanden, certificaten, 

facturatie) 

 Klanten telefonisch te woord staan  

 Archiveren van dossiers en gegevens 

 Voorbereiden van vergaderingen 

Jouw profiel: 

 Je bent snel beschikbaar 

 Je beschikt minimum over een diploma secundair onderwijs 

 Je bent een administratieve duizendpoot 

 Je beschikt over een toegepaste kennis van Microsoft Office 

 Je hebt een goede kennis van het Nederlands en het Frans 

 Je kunt zelfstandig werken en volgt de instructies nauwkeurig op 

 Je bent klantvriendelijk, resultaatgericht, leergierig en gedreven 
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Ons aanbod: 

 Een competitief salarispakket (incl. maaltijdcheques, ecocheques, hospitalisatie- en 

groepsverzekering) 

 Je komt terecht in een klein dynamisch team  

 

 

Wij kijken uit naar jouw sollicitatie en zijn benieuwd naar je motivatie en cv, die je kunt sturen naar 

annick.saey@ckcert.eu. Voor meer informatie, kunt u ook steeds telefonisch contact opnemen. 
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